Gestalten Sie die Zukunft von Baindt Cemeinde
aktiv als Amisleitung Haupt- und B aln d .t
Ordnungsamt (m/w/d) mit!

Die Gemeinde Baindt mit knopp 5.500 Einwohnerinnen und Einwohnern biefet eine perfekte
Mischung aus Stadinghe und idyllischer Umgebung. Hier verbinden sich attraktive VWohn- und
Arbeitsmaglichkeiten mit landschafflichem Charme. Unsere Gemeinde entwickelt sich stetig weiter,
ebenso wie unsere Gemeindeverwaltung.

lhr Start: zum néchsiméglichen Zeitpunkt

lhr Umfang: Vollzeit und unbefristet. Die Stelle ist grundsdizlich teilbar. Die Vergiitung erfolgt je
nach Eignung im Beamtenverhdlinis bis Besoldungsgruppe A 13 BesO oder nach EG 12 TVaD.

Was Sie erwartet:

e leitung des Haupt- und Ordnungsamtes mit fachlicher, organisatorischer und personeller
Gesamiverantwortung fir den Fachbereich

e Verantwortung fir die Sachgebiete Bildung und Betreuung, Birgeramt, Standesamt,
Friedhofswesen, Geschaftsstelle Gemeinderat, Soziales und Vereine sowie Registratur & Archiv

e Steuerung und Weiterentwicklung von Organisationssirukiuren und Verwaltungsprozessen sowie
Bearbeitung kommunalrechtlicher Grundsatzfragen

e Verantwortung fir das Personalwesen, insbesondere Personalgewinnung, Stellenplanung und
Personalentwicklung sowie Zusammenarbeit mit dem Personalrat

e Zentrale Querschnitisbereiche wie Organisation, interne Regelwerke, Datenschutz,
Arbeitssicherheit sowie Versicherungen und Zuschusswesen

e Strafegische Weiterentwicklung der Digitalisierung und der EDV-Strukturen

o leitung der Geschdfisstelle des Gemeinderats und Begleitung der Gremienarbeit

e Mitarbeit im Fihrungskreis und Mitgestaltung der strategischen Gemeindeentwicklung

Die Aufgaben sind vielseitig und entwickeln sich weiter. Eine Anpassung des Aufgabenbereichs
bleibt vorbehalten.

Was Sie mitbringen:

o Abgeschlossenes Studium als Diplom-Verwaltungswirtin bzw. Diplom-Verwaltungswirt oder
Bachelor of Arts Public Management oder eine vergleichbare Qualifikation

o Ideclerweise  Berufserfohrung im  Bereich des Hauptamtes  sowie  enfsprechende
Fohrungskompetenz

o Strukiurierte und selbststandige Arbeitsweise sowie ausgepragte Kommunikationsféhigkeit und
Entscheidungsstarke

e Hohes MaB an Engagement und Belastbarkeit sowie Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen
und Terminen auch auBerhalb der reguléren Arbeitszeit




Was wir lhnen bieten:

e Verantwortungsvolle Leitungsfunktion mit vielseitigen Gesfaltungsméglichkeiten und hoher
Selbststandigkeit in einem motivierten und erfahrenen Team

o Unterstitzung durch eine stellvertretende Hauptamisleitung

o Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung mit der Méglichkeit von Homeoffice
sowie umfassende Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

Haben wir Ihr Interesse gewecki?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung bis 05. Juli 2026 an bewerbung@baindt.de oder per Post
an die Gemeinde Baindt, Marsweilerstrafe 4, 88255 Baindt.

For Rickfrogen stehen Ihnen Birgermeisterin Frau Rirup unter 07502 9406-10  sowie
Hauptamisleiterin Frau Stocker unter 07502 9406-40 oder f.stocker@baindt.de gerne zur Verfiigung.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
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